System bezpieczenstwa pobytu uczniow w Swietlicy szkolnej
w Szkole Podstawowej Nr 12 im. Zygmunta Glogera w Bialymstoku
I. Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy szkolnej nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicéw/ prawnych opiekunéw (karta zgloszenia dziecka do $wietlicy - zatacznik nr 1),
sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty. Do $wietlicy przyjmowane beda dzieci, rodzicow
pracujacych. Pozostali, tj. Dzieci oczekujace na zaje¢cia dodatkowe (logopedyczne, korekcyjno
— kompensacyjne, rewalidacyjne, sportowe, jezykowe, taneczne, itp) beda mogli doraznie, w
razie potrzeby skorzysta¢ ze §wietlicy lub zostanie im zapewniony inny rodzaj opieki.

2. Zgloszenia do $wietlicy szkolnej dokonuja rodzice/ prawni opiekunowie w terminie
ustalanym przez dyrektora szkoly 1 koordynatora pracy swietlicy szkolnej poprzedzajacym rok
szkolny, na ktory zapisywane jest dziecko.

3. Przyjecie dziecka do s$wietlicy szkolnej nastgpuje po sprawdzeniu prawidlowosci
wypehionej karty zgloszenia do $§wietlicy.

4. Dziecko przebywajace w $wietlicy szkolnej zobowigzane jest do przestrzegania zasad
okreslonych w Regulaminie Sswietlicy.

5. Opinia nauczycieli $wietlicy na temat zachowania danego ucznia bedzie przekazana
poszczegdlnym wychowawcom klas.

II. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/ prawnych
opiekunow

1. Swietlica szkolna czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz.6.30 -17.00.

2. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane ze $wietlicy przez
rodzicow/ prawnych opiekunéw/ osoby upowaznione.

3. Dziecko przychodzace do S$wietlicy szkolnej i opuszczajace $wietlice szkolng jest
zapisywane przez nauczyciela Swietlicy na liste obecnosci (Zatacznik nr 2).

4. Osobg odbierajaca dziecko ze swietlicy sa: rodzice, prawni opiekunowi, osoby upowaznione
na pismie przez rodzicoéw/opiekunow prawnych na karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy lub
osobnym druku upowaznienia (Zalacznik nr 3). Pisemne upowaznienie pozostaje w
dokumentacji Swietlicy szkolne;.

5. Rodzice /prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobg.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sa do biezacej aktualizacji danych zawartych w
karcie zgloszenia dziecka do §wietlicy w wypadku ich zmiany.

7.Wszelkie zmiany dotyczace zasad odbioru dziecka ze §wietlicy rodzice/ prawni opiekunowie
muszg wyrazi¢ na pismie i przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy.



8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze, po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) 1 identyfikacji glosowej lub wiadomo$ci z mobi dziennika od rodzica
/opiekuna prawnego, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez
rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢
pod nim czytelnie. Wychowaweca legitymuje osob¢ odbierajaca z dowodu potwierdzajacego jej
tozsamos¢.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o§wiadczenie rodzica/
prawnego opiekuna, ktory wyraza zgode na samodzielny powrdt dziecka do domu oraz
deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo dziecka - dotyczy
uczniéw klas II 1 I11. (Zatgcznik nr 4)

10. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy s$wietlicy. O
sytuacji nieodebrania dziecka ze swietlicy wychowawca informuje Dyrektora Szkoty.

11. Zyczenie rodzica dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez odpowiednie orzeczenie sadowe przedstawione do wgladu nauczycielowi
swietlicy.

III. Przyprowadzanie i odprowadzanie uczniow klas I-III uczeszczajacych na Swietlice

1. Wychowawcy klas oraz nauczyciele uczacy przedmiotu w klasach I — III zobowiazani sg do
zabrania ucznidw ze $wietlicy na lekcje 1 odprowadzenia ich po lekcjach do $wietlicy.

2. W przypadku zmiany godzin lekcji uczniéw wychowawca klasy jest zobowigzany
powiadomi¢ nauczycieli §wietlicy o zamianie poprzez mobi dziennik.

3. Uczniowie uczgszczajacy na zajecia dodatkowe w trakcie pobytu w §wietlicy sg odbierani i
przyprowadzani przez osob¢ prowadzaca zajgcia.

IV. Procedura postgpowania z uczniami, ktdrzy nie sa zapisani do $wietlicy, a pozostali
czasowo z roznych przyczyn pozostawieni bez opieki.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac w niej
w przypadku, gdy liczebnos¢ grup obecnych w $§wietlicy nie przekracza 25 ucznidow. W
wypadku, gdy liczebno$¢ grup przekracza 25 uczniéw dyrektor organizuje opieke w innej
formie: biblioteka, pedagog, zapewniajac bezpieczenstwo dziecku.

2. W sytuacji opisanej w punkcie V.1, nauczyciel moze przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy.
Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. W takim przypadku zobowigzany jest do
powiadomienia rodzicéw/ prawnych opiekundw o pozostawieniu dziecka w $wietlicy i
ustalenie godziny odbioru dziecka i danych osoby odbierajace;j.

3. Chore dzieci wychowawca $wietlicy, w trakcie zaje¢ §wietlicowych, przekazuje pod opieke
pielegniarki szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke rodzicow/
prawnych opiekunow. W przypadku nieobecnosci pielegniarki w danym czasie, nauczyciel
powiadamia rodzicow o stanie dziecka i organizuje opieke dziecka do czasu przybycia
rodzicow.



IV. Procedura post¢gpowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez inna osobg, co
do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwos$ci lub pod wplywem innych
srodkow odurzajacych

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktore] w ocenie wychowawcy S$wietlicy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest
ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dzialania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel zobowigzany jest poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazadaé
wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka. W wypadku braku mozliwos$ci
wezwania innego opiekuna nalezy wezwac policje.

2. O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce
klasy oraz Dyrektora Szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa i1 przekazac
ja Dyrektorowi Szkoty.

V. Obowiazki wychowawcy $wietlicy

1. Wychowawca zobowigzany jest dopilnowaé, aby odnotowac godzing przyjscia i wyjscia
dziecka.

2. Wychowawca musi zna¢ stan liczbowy grupy podczas pobytu w §wietlicy.

3. Wychowawca dokumentuje realizacje planu pracy $§wietlicy poprzez wpisanie tematu zajeé
w dzienniku zaje¢ Swietlicowych.

4. Wychowawca $wietlicy wspotpracuje z wychowawcami klas w obszarze dydaktyczno-
wychowawczym 1 opiekunczym.

5. Wychowawca $wietlicy udziela informacji o zachowaniu ucznia wychowawcy klasy oraz
rodzicom/ opiekunom prawnym.

VI. Zachowanie na szkolnym placu zabaw, w Krainie Malucha, w sali sportowo —
rekreacyjnej

1. Zajgcia na boisku szkolnym, placu zabaw, Krainie Malucha i sali rekreacyjno - sportowej
odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujacymi regulaminami tych miejsc.

2. Kazde wyjscie (i powro6t) do toalety jest zgtaszane do nauczyciela. Jednoczesnie do toalety
moze wyj$¢ najwiecej 2 dzieci. Do szkolnego zrdédetka z woda jednoczesnie wychodzi 1
dziecko.

3. W razie wypadku obowigzuja procedury szkolne.
VII. Dokumentacja pracy Swietlicy

1.Dzienniki zaje¢.

2. Roczny plan pracy.

3. Regulamin $wietlicy.



4. Sprawozdanie z pracy $wietlicy za I potrocze i roczne.

5. System bezpieczenstwa pobytu ucznidow na $wietlicy.

Monika Kwiatkowska

Koordynator pracy $wietlicy szkolnej



Zalacznik 1.

Szkota Podstawowa Nr 12 in. Zygmunta Glogera w Biatymstoku
KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ NA ROK SZKOLNY

1. Imig i nazwisko dziecka ..........cccomiiiiiiiiiieie e K1@SB i,
2.Dane rodzicow / opieckunow prawnych*
Imig 1 nazwisko Telefon kontaktowy

3. Deklaracja rodzicow/prawnych opiekunow* dziecka dotyczaca upowaznien do odbioru dziecka ze
$wietlicy szkolnej:

Imig 1 nazwisko osoby upowaznionej telefon Imig i nazwisko osoby upowaznionej telefon
1. 2.
3. 4.
5. 6.

Zgoda na przetwarzanie danych 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka ze $wietlicy szkolnej:

Ja, nizej podpisany wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych takich jak: imie i
nazwisko, nr telefonu w celu identyfikacji jako osoby upowaznionej do odbioru dziecka ze swietlicy
szkolnej oraz ewentualnego kontaktu.

Oswiadczam, ze wyrazona przeze mnie zgoda jest dobrowolna, za$ administrator danych przed
wyrazeniem niniejszej zgody przekazal mi informacje, o ktorych mowa w art. 13 RODO, w tym
informacj¢ o mozliwo$ci cofniecia wyrazonej zgody, przy czym cothniecie zgody pozostaje bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
(data i podpis osoby upowaznionej do odbioru dziecka)
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4. Oswiadczenie rodzicow/opiekunow prawnych dziecka dotyczace stanu zdrowia dziecka.
Dziecko
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5. Samodzielny powro6t dziecka do domu.

Wyrazam zgodg i ponosz¢ pelna odpowiedzialno$¢ za samodzielny

powrdt mojego dziecka ze §wietlicy szkolnej o godzinie:........ Podpis rodzica/opickuna
Nie wyrazam zgody na samodzielny powr6t mojego dziecka ze

swietlicy szkolnej. Podpis rodzica/opiekuna

6. Zasady obowigzujace w swietlicy Szkoty Podstawowej Nr 12 im. Zygmunta Glogera w
Bialymstoku
e Celem ogodlnym S$wietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki
wychowawczej przede wszystkim dla dzieci rodzicow czynnych zawodowo.
e Swietlica jest czynna w godz. 6.30 — 17.00
e Do swietlicy przychodza tylko uczniowie do niej zapisani.
e  Wychowawcy $wietlicy ponosza odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu
jego wejscia na teren $wietlicy do momentu odebrania go przez osoby uprawnione. Dziecko
musi by¢ odebrane ze $wietlicy do godz. 17.00.



e Nie podlega opiece wychowawcow dziecko przebywajace w szkole przed godz. 6.30, a takze
dziecko, ktore nie dotrze do $wietlicy. Obowigzkiem dziecka jest zglosi¢ swoje przyjscie do
swietlicy. Wychowawcy $wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za dziecko, ktore
samowolnie opuscito teren szkoty w czasie, kiedy powinno przebywa¢ w swietlicy szkolne;j.

e Odbiera¢ dziecko ze $wietlicy moga jego rodzice /opiekunowie/ lub osoby przez nich
upowaznione pisemnym o$wiadczeniem.

e Osoba odbierajaca dziecko ze $wietlicy zobowigzana jest powiadomi¢ o tym wychowawce
$wietlicy. Dziecko nie moze opusci¢ §wietlicy na telefoniczne polecenie rodzica. Rodzic nie
moze umawia¢ si¢ z dzieckiem przed szkotg, w szatni itp. Uczniowie moga samodzielnie
wychodzi¢ ze $wietlicy tylko za pisemnym pozwoleniem rodzicow.

e O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze $wietlicy (np. odbieranie
dziecka przez osobe dotad nieupowazniong, samodzielne wyjscie itp.) rodzice musza
powiadomi¢ wychowawcow $wietlicy na piSmie z datg 1 podpisem. Bez takiego upowaznienia
dziecko nie moze opusci¢ Swietlicy.

e Dziecko przebywajace w Swietlicy zobowigzane jest do przestrzegania okreslonych zasad,
dotyczacych przede wszystkim bezpieczenstwa pobytu w $wietlicy, kulturalnego zachowania
si¢, podstawowych zasad higieny oraz do szanowania sprzg¢tu stanowigcego wyposazenie
$wietlicy. Zachowanie dziecka w $wietlicy moze mie¢ wpltyw na jego oceng z zachowania.

e W przypadku, gdy zachowanie dziecka zagraza bezpieczenstwu innych dzieci oraz gdy zostaty
wyczerpane wszystkie srodki zapobiegawcze (wspolpraca z rodzicami, pedagogiem szkolnym
i wychowawcg klasowym), a zachowanie dziecka nie ulegto zmianie — mozliwos¢ uczg¢szczania
do $wietlicy moze zosta¢ zawieszona.

e Zgodnie ze statutem szkoty, w §wietlicy dzieci nie mogg korzysta¢ z telefonéw komorkowych,
MP3 oraz innych wartosciowych przedmiotéw przyniesionych z domu. Wychowawcy
$wietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za rzeczy dzieci przynoszone z domu.

e Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zasadami obowigzujacymi w $wietlicy. Zobowigzujemy
si¢ do przestrzegania tych zasad oraz do wspolpracy z nauczycielami $wietlicy w celu
zapewnienia naszemu dziecku dobrych warunkow pobytu w Swietlicy.

7. Oswiadczenie rodzicow/opiekunoéw prawnych dziecka o zatrudnieniu:

a) Os$wiadczenie matki/opiekunki prawnej dziecka*:

Oswiadczam, ze pracuje zawodowo i ubiegam si¢ o zapis dziecka do swietlicy ze wzgledu na godziny
pracy.

Ztozone przeze mnie oswiadczenie jest zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowos¢ 1 data, czytelny podpis matki / prawnej opiekunki)
b) Os$wiadczenie ojca/opiekuna prawnego dziecka*:
Oswiadczam, ze pracuje zawodowo i ubiegam si¢ o zapis dziecka do $wietlicy ze wzgledu na godziny
pracy.
Ztozone przeze mnie oswiadczenie jest zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowos$¢ i data) (czytelny podpis ojca / prawnego opiekuna)
*niepotrzebne skresli¢
8. Zgoda na publikacje wizerunku i danych dziecka
Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, RODO) wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*



na przetwarzanie przez Administratora danych osobowych mojego dziecka w postaci jego imienia 1
nazwiska, informacji o osiggnigciach, numeru klasy poprzez publikowanie ich w mediach szkoty, tj.:

- na stronie internetowe;j (tak /nie)*

- na portalu spolecznosciowym Facebook (tak / nie)*,

w celu informowania o osiggni¢ciach ucznia, promocji dzialalno$ci szkoty, wydarzeniach z jej zycia.

Na podstawie art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych wyrazam
zgode / nie wyrazam zgody* na przetwarzanie przez Administratora danych osobowych mojego dziecka
w postaci wizerunku poprzez jego publikacje w mediach szkoty, tj.:

- na stronie internetowej (tak / nie)* ,

- na portalu spotecznosciowym Facebook (tak / nie)*

w celu informowania o osiggni¢ciach ucznia, promocji dzialalno$ci szkoly, wydarzeniach z jej zycia.
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze przedmiotowe oswiadczenie jest wazne przez czas
nieokreslony, a takze, ze powyzsze zgody moga zostaé cofnicte w dowolnym momencie poprzez
ztozenie o$wiadczenia w tej samej formie. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

(miejscowosc, data, podpis rodzicow/opiekundéw prawnych*)
* niepotrzebne skresli¢
9. Klauzula informacyjna
Zgodnie z postanowieniami art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 12 im. Zygmunta
Glogera z siedzibg przy ul. Komisji Edukacji Narodowej 1A, 15-687 Biatystok, reprezentowana
przez Dyrektora;
2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (IOD), z ktéorym mozna si¢
skontaktowac pocztg elektroniczna, a takze pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
e-mail: iod.szkoly@um.bialystok.pl
3. Dane osobowe:
a) rodzicow/opiekundéw prawnych, a takze dane osobowe dziecka bedg przetwarzane w celach
zwigzanych z zapisaniem i uczeszczaniem dziecka do $wietlicy szkolnej, a takze organizacja
pracy $wietlicy. Organizacja §wietlicy jest obowigzkiem prawnym Administratora (art. 6 ust, 1
lit. ¢ RODO), wynikajacym z przepisoéw art. 105 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku —
Prawo oSwiatowe;
b) 0séb upowaznionych do odbioru dziecka — przetwarzane beda na podstawie udzielonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w celu mozliwosci ich weryfikacji jako os6b uprawnionych do
odbioru dziecka oraz ewentualnego kontaktu.
4. Podane dane osobowe moga by¢ przekazywane wytgcznie podmiotom do tego uprawnionym,
tj. organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa badz podmiotom, ktérym
administrator powierzyl przetwarzanie danych osobowych na podstawie zawartej umowy.
5. Podane dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
mi¢dzynarodowych.
6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres korzystania przez dziecko ze §wietlicy w
danym roku szkolnym, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw archiwalnych.
7. Przyshuguja Pani/Panu nastepujace prawa:
a) dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii
danych, na podstawie art. 15 RODO;
b) prawo do Zzadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych- na podstawie art. 16
RODO;



mailto:iod.szkoly@um.bialystok.pl

¢) usunigcia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w art. 17
RODO;

d) ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 18 RODO.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych), jezeli uzna Pani/Pan, ze Pani/Pana dane osobowe s3
przetwarzane niezgodnie z prawem. Kontakt do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, badZ drogg elektroniczng poprzez strong www.uodo.gov.pl.
9. Podanie danych osobowych przez:

a) rodzicow/opiekunow prawnych jest obowigzkowe, a brak podania danych uniemozliwi
zapisanie i1 korzystanie ze $wietlicy;

b) osoby upowaznione do odbioru dziecka — jest dobrowolne, jednak brak podania tych danych
uniemozliwi weryfikacje osoby upowaznionej, co skutkowaé bedzie niewydaniem dziecka
takiej osobie.

10. Kazdej osobie, ktora wyrazita zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO — przystuguje prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.
Cofnigcie zgody nie wpltywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem. Od momentu cofnigcia zgody niemozliwe bedzie
odebranie dziecka.

11. Pani/Pana dane osobowe oraz dane dziecka nie podlegaja zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zakacznik 2.


https://www.uodo.gov.pl/

Nazwisko 1 imi¢

Poniedziatek

Wtorek

Sroda
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R

P

R

P

R

P




Zalacznik 3.

UPOWAZNIAM  .viiniiieiiieiieeiieeiieeieeeteeritesteeteesiteenseesssseessaeenseessseenseennns do odbioru mojego
(44 110] < N PSSR klasa ................ W roku
szkolnym 2025/2026.

data i podpis rodzicéw/opickunéw prawnych

Zalacznik 4.
Zezwolenie

Wyrazam zgod¢ na samodzielny powrdt do domu ze $wietlicy szkolnej mojego dziecka

.......................................................................................... klasa ..........cccceeevveennennnn...0 godzinie

Jednoczesnie oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego
dziecka od momentu opuszczenia przez nie swietlicy szkolne;.

data 1 podpis rodzica/opiekuna prawnego



